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1.0. Zahtjev za upis u djeéji vrti¢ — korisnicke upute =~ PULA LT POLA

1 Registracija
Na ekranu prijava u sustav potrebno je odabrati upisati opciju ,ZatraZi pristupne podatke” kako bi se mogli
registrirati za ulazak u sustav.
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Zahtjevi za upis u djedji vrtic
Prijava u sustav

Otvara se ekran sa pristupnim podacima koje je potrebno popuniti kako bi napravili registraciju.
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Zahtjevi za upis u djedji vrtic
Registracija korisnika

Email adresa
E&" ime
.‘.
e
Prezime
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Nakon registracije potrebno je provijeriti svoj email na koji je poslana lozinka za prijavu u sustav.
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Zahtjevi za upis u djedji vrti¢
Prijava u sustav

Uspjesna registracijal
Vata registracija je uspjeéno zaviéena. Lozinka je

.i. poslana na vatu email adresu.

(d Molimo vas da se prijavite u aplikaciju kako biste
mogli predati zahtjev za upis djeteta u vrtic,

e Kliknite ovdje ovdje za prijavu u aplikaciju.
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2 Prijava u sustav
Za ulazak u sustav Zahtjevi za upis u djecji vrti¢ potrebno je upisati email adresu i pristupnu Sifru koja se dobije

nakon uspjesne registracije (1).
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Zahtjevi za upis u djedji vrtié
Prijava u sustav

Zatrai prstupne podatke

Napomena: U slucaju da su uneseni neispravni korisnicki podaci sustav ce obavijestiti korisnika s

porukom.

Zahtjevi za upis u djedji vrti¢
Prijava u sustav

* Neispravna pristupns ifra
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Napomena: U slucaju zaboravljene lozinke potrebno je odabrati opciju ,Zaboravljena lozinka“ nakon
Cega Ce biti poslana nova lozinka na email korisnika.
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Zahtjevi za upis u djedji vrti¢
Prijava u sustav
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Zatrai pristupne podatke

Otvara se ekran za izdavanje nove lozinke, potrebno je upisati email adresu s kojom ste se prethodno registrirali
i odabrati opciju ,,Zatrazi novu lozinku“ (1).
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Zahtjevi za upis u djedji vrti¢
Nova lozinka

ZatraZi novu lozinku o

Otvara se ekran sa porukom o novoj lozinki koja je poslana na email adresu.
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Zahtjevi za upis u djedji vrti¢
Prijava u sustav

Zaboravljena lozinka!

Mova lozinka je poslana na vasu email adresu.

S
.’. Molimo vas da se prijavite u aplikaciju kako biste

mogli predati zahtjev za upis djeteta u vrtié.

Kiiknite ovdje ovdje za prijavu u aplikaciju.



https://evrtici-javno.pula.hr/korisnik/poruka?id=LostPassword
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3 Zahtjevi za upis u djecji vrti¢ — moji zahtjevi
U sadrZzajnom prostoru se prikazuje tablica zahtjeva u kolonama: Rb., Datum kreiranja, Ime i prezime djeteta,
Datum predaje zahtjeva, Status i poveznica na detalje.

[u) o=
GRAD G 0 g 0 CS
PULA .l.l S Zahtjevi za upis u djegji vrtic
Moji zahtjevi (2025/2026) e
Rb. Datum kreiranja Ime i prezime djeteta Datum predaje zahtjeva Status -
1. 09.05.2025. 21:39 10.05.2025. 11:09 o Q
VRTIC - MALI SVIJET
A prilagodba disleksiji
@ prilagodba slabovidnosti
D Ponidti postavke

Kroz sadrzajni prostor je omoguéeno:

Odjava,

Preuzimanje korisnickih uputa,

Kreiranje novog zahtjeva,

Pregled predanog zahtjeva i

Prilagodba teksta disleksiji i slabovidnosti.

vk wN e



i -~
GRAD |l CITTA DI

1.0. Zahtjev za upis u djeéji vrti¢ — korisnicke upute = PULA LT POLA

4 Kreiranje novog zahtjeva

Odabirom opcije [Kreiraj zahtjev] otvara se prozor za davanje privole za prikupljanje i obradu osobnih podataka
u svrhu provodenja zajednickih upisa djece u djecje vrtice na podrucju Grada Pule. Potrebno je potvrditi osobne
podatke (prezime i ime) i potvrditi privolu (1).
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Privola

Obrazac sluZi kao temelj za elektroni¢ku cbradu podataka. TraZene podatke upisati ¢itko tiskanim slovima.

Svojim potpisom dajem privelu Gradu Pula-Pola za prikupljanje i obradu osobnih podataka u svrhu provodenja zajednickih upisa djece u djedje vrtice na podrudju Grada Pula-
Pola.

Takoder dajem privolu da se moji podaci keriste za dohvat dodatnih informacija potrebnih za dokazivanje odabranih kriterija i olakgica iz vanjskih sustava.
Potvrdujem da sam upoznat/a da imam prave odustati od dane privole i zatraZiti prestanak daljnje obrade osobnih podataka.

Zahtjev ili obavijest o povlagenju dane privole za obradu osobnih podataka dostavlja se u pisanom obliku (vlastoruéno potpisano) elektronickom postom, na adresu
pisarnica@ pula.hr.

Prezime * Ime * olB *

HR

Potvrda prezimena * Potvrda imena *

Nakon potvrde privole otvara se obrazac za zahtjev za upis u djecji vrti¢. Potrebno je popuniti obavezna polja
koja su oznacena zvjezdicom (*).
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4.1. Podaci o djetetu

Na kartici se popunjavaju osnovne informacije o djetetu za koje se predaje zahtjev.
Kartica sadrzi:

Osnovne podatke o djetetu

Podatke o odabiru skupine, programa i vrtica
Adresa

Adresa za komunikaciju

vk wN e

Oznaka za talijansku manjinu
Potreban dokument se prilaZe u slijedecem koraku.
6. Snimanje promjena
Nakon popunjavanja podataka o djetetu potrebno je snimiti promjene kako bi se mogao dalje
popunjavati zahtjev. Zahtjev se moZe snimiti samo ako su popunjena sva obavezna polja.
7. Prethodna/Sljededa
Moguce je otici na prethodnu ili slijedecu stranicu obrasca odabirom strelice na dnu obrasca
8. Povratak na listu zahtjeva
Moguce je otici na listu zahtjeva odabirom strelice.

m JEEN o=
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Podaci o djetetu o

OlB * Ime * Prezime *

HR
Datum rodenja * Mijesto rodenja Spol Drzavljanstvo Talijanska manjina *

[ v Hrvatska - e

Podaci o vrticu e
Dobna skupina * Objekt1* Objekt 3

VRTIC v MALI ZELENI v Odaberi stavku ~
Vrsta programa ™ Objekt 2 Objekt 4

6-satni wrtic v Ostali DV (izvan Pule) N Odaberi stavku ~
Adresa e Adresa za komunikaciju o
Adresa Adresa
Postanski broj Grad Postanski broj Grad

e © Prthodna | Sjedeta © | o G ST
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U slu¢aju da se promjene ne snime pojavljuje se poruka ,Obrazac sadrzi nesnimljene promjene”.

®

Podaci o djetetu

Obrazac sadr#i nesnimljene promjene.

—

QIB* Ime *

HR

Datum rodenja * Mjesto rodenja

Podaci o vrticu
Dobna skupina *

QOdaberite stavku... v
Vrsta programa *

QOdaberite stavku... V

Adresa

Adresa

Postanski broj Grad

Spol

Odaberite stavku...

Objekt 1*

Objekt 2

Prezime *

Drzavljanstvo
A4 Odaberite stavku...
Objekt 3

Objekt 4

Adresa za komunikaciju

Adresa

Postanski broj Grad

Talijanska manjina *

- O

@ Prethodna

Sliedeca @

Snimi podatke
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4.2.

Na kartici se popunjavaju osnovne informacije roditelju/staratelju i domacinstvu.

Podaci o roditelju/staratelju

Kartica sadrzi:

P wnN e

Podatke o roditelju/staratelju 1

Podatke o roditelju/staratelju 2

Podatke o domacdinstvu

Snimanje promjena

Nakon popunjavanja podataka o roditeljima/starateljima i domacinstvu potrebno je snimiti promjene

kako bi se mogao dalje popunjavati zahtjev. Zahtjev se moZe snimiti samo ako su popunjena sva

obavezna polja.
Prethodna/Sljededa

Moguce je otici na prethodnu ili slijedecu stranicu obrasca odabirom strelice na dnu obrasca

Povratak na listu zahtjeva

Moguce je otici na listu zahtjeva odabirom strelice.

()

®

N

o ........

Samahrani roditelj *

C

foll:
HR

Telelefon

@ Zaposlen™

Odaberite staviu...

ol
HR

Telelefon

© Zaposlen *
Ne

Podaci o domacinstvu
O Broj djece

Podaci o roditelju/staratelju 1

Podaci o roditelju/staratelju 2

Podaci o roditelju/staratelju

o

Ime

Mobilni telefon *

Ime

Mobilni telefon

Prezime *

Email *

Prezime

Email

Struéna sprema

Drzavijanstve

Odaberite stavku...

Struéna sprema

Drzavijanstvo

Odaberite stavku...

’ @ Prethodna Sliedeca @ ] e

o Snimi podatke
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Na kartici ,Podaci o roditelju/staratelju” mogucée je odabrati ukoliko se radi o samohranom roditelju (1).
Dokument za ovaj kriterij se prilaze u slijede¢em koraku (zavisni kriterij).

® ®) O

Podaci o roditelju/staratelju

Samohrani roditelj *

Podaci o roditelju/staratelju 1

®

0IB * Ime * Prezime * Struéna sprema

HR Vss

Telelefon Mobilni telefon Email Driavljanstvo
Odaberite stavku... v

Zaposlena * Poduzece Radno vrijeme

Podaci o domacinstvu

© Broj djece Braca/Sestre

@ Prethodna Sledeca @
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4.3. Upisni kriteriji

Kartica , Upisni kriteriji“ sadrzi popis svih mogudéih upisnih kriterija. Na ovoj kartici potrebno je odabrati sve
primjenjive upisne kriterije i dostaviti potrebnu dokumentaciju. Moguce je priloziti dokumente u PDF, JPG, PNG
i ZIP formatu. Prilozene datoteke moguce je izbrisati odabirom kos$a za smece.

Kartica sadrzi:

1. Obavezne dokumente
Obavezna dokumentacija svakog zahtjeva je Rodni list . Kao obavezna dokumentacija moze biti
dokument vezan za talijansku manjinu i odabir smjenskog vrtica ukoliko se odaberu u prethodnim
koracima.

2. Upisne kriterije
Odabirom kriterija obavezno je priloZiti dokumentaciju.

3. Snimanje promjena
Nakon odabira kriterija i prilaganja dokumenata potrebno je snimiti promjene kako bi se mogao dalje
popunjavati zahtjev. Zahtjev se moZe snimiti samo ako su popunjena sva obavezna polja.

4. Prethodna/Sljededa
Moguce je otici na prethodnu ili slijedecu stranicu obrasca odabirom strelice na dnu obrasca

5. Povratak na listu zahtjeva
Moguce je otici na listu zahtjeva odabirom strelice.

(®) B 2 P —

Upisni kriteriji

© Na ovoj kartici potrebing je odabrati sve primjenjive upisne kriterije i priloiti potrebau dokumentaciji.

Obrveai dokument
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4.3.1. Zavisni upisni kriteriji
Postoje zavisni upisni kriteriji koje nije moguce odabrati na kartici Upisni kriteriji vec ih je potrebno odabrati kroz
prethodne kartice. Zavisni kriteriji su ,Djeca s oba zaposlena roditelja, samohranog zaposlenog roditelja i dijete

jednoroditeljskih obitelji gdje je roditelj zaposlen”, ,Djeca iz obitelji s troje ili viSe djece”, ,Dijete Ciji je jedan
roditelj zaposlen” i ,Djeca samohranih roditelja i djeca jednoroditeljskih obitelji“.

4.3.1.1. Djeca s oba zaposlena roditelja, samohranog zaposlenog roditelja i dijete jednoroditeljskih
obitelji gdje je roditelj zaposlen
Za odabir kriterija ,Djeca s oba zaposlena roditelja, samohranog zaposlenog roditelja i dijete jednoroditeljskih
obitelji gdje je roditelj zaposlen” potrebno je potrebno je odabrati ,Da“ u polju ,Zaposlen” na kartici Podaci o
roditelju/staratelju. Za odabir ovog kriterija potrebno je da su oba roditelja zaposlena ili da je zaposlen samohrani
roditelj. Za ovaj kriterij potrebno je dostaviti elektronicki zapis odnosno zapise o podacima evidentiranim u
mati¢noj evidenciji HZMO, mogude je odabrati viSe dokumenata odjednom.

2. Djeca s oba zaposlena roditelja, samohranog zaposlenog roditelja i dijete jednoroditeljskih obitelji gdje je roditelj zaposlen  Za odabir
ovog kriterija potrebno je da su oba roditelja zaposlena ili samohrani roditelj. Oznaciti polje Zaposlen na kartici Roditelj/staratelj.

& Svidokumentizip

4.3.1.2. Djeca iz obitelji s troje ili vise djece
Za odabir kriterija ,Djeca iz obitelji s troje ili viSe djece” potrebno je upisati tri ili viSe djece na kartici podaci
domacinstva. Za ovaj kriterij kod dostave rodnih listova mogude je odabrati viSe dokumenata odjednom. Uz
rodne listove potrebno je dostaviti i potpisani obrazac , lzjava o zajednickom domadinstvu”.

8. Djeca iz obitelji s troje ili vise djece  Za odabir ovog polja potrebno je upisati tri ili viSe djece na kartici podaci domacinstva.

& Svidokumenti.zip o

© Rodni listovi @ Izjava o élanovima zajednickog domacinstva,

Obrazac Izjave moiete preuzeti ovdje.
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4.3.1.3. Dijete ciji je jedan roditelj zaposlen
Za odabir kriterija ,,Dijete Ciji je jedan roditelj zaposlen” potrebno je potrebno je odabrati, Da“ u polju ,,Zaposlen”
na kartici Podaci o roditelju/staratelju za jednog roditelja/staratelja. Za odabir ovog kriterija potrebno je da je
jedan roditelj zaposlen. Za ovaj kriterij potrebno je dostaviti elektronicki zapis o podacima evidentiranim u
mati¢noj evidenciji HZMO.

12. Dijete ¢iji je jedan roditelj zaposlen  Za odabir ovog kriterija potrebno je da je jedan roditelj zaposlen. Oznatiti polje Zaposlen na kartici
Roditelj/staratelj.
[ ]

© Elektronicki zapis o podacima evidentiranim u maticnoj
evidenciji HZMO

4.3.1.4. Djeca samohranih roditelja i djeca jednoroditeljskih obitelji
Za odabir kriterija , Djeca samohranih roditelja i djeca jednoroditeljskih obitelji“ potrebno je oznaciti polje
»,Samohrani roditelj“ na kartici Roditelj/staratelj. Dokument koji je potrebno priloZiti uz ovaj kriterij je
pravomoc¢na odluka suda o razvodu braka ili pravomocno rjesenje suda o povjeri djeteta na odgoj i ¢uvanje ili
potvrda suda da su postupci razvoda braka i povjere na ¢uvanje u tijeku

14. Djeca samohranih roditelja i djeca jednoroditeljskih obitelji ~ Za odabir ovog kriterija potrebno je oznaciti polje Samohrani
roditelj na kartici Roditelj/staratelj.

pdf

@ Pravomocna odluka suda o razvodu braka ili
pravemocno rjesenje suda o povjeri djeteta na odgoj

duvanje ili potvrda suda da su postupci razvoda braka

i povjere na cuvanje u tijeku
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4.4. Potvrda unesenih podataka — predaja zahtjeva

Nakon unesenih podataka i priloZzenih dokumenta moguce je pregledati popunjeni obrazac kretanjem kroz
prethodne kartice zahtjeva ili odabrati opciju [Predaj zahtjev] (1). Nakon potvrde na email dolazi potvrda predaje
zahtjeva za upis u djedji vrtic.

® ® ® ® °

Zahtjev za upis

Potvrda unesenih podataka
Molimo vas da paZljivo pregledate sve unesene podatke kako biste se uvjerili da su toéni i potpuni.

Klikom na gumb “Predaj zahtjev” potvrdujete da su svi podaci koje ste unijeli ispravni.
MNakon potvrde, dobit ¢ete email s potvrdom predaje zahtjeva za upis u djedji vriic.

Podaci o djetetu

Dijete: Dobna skupina: VRTIC Chjekt 1:
OlB: Vrsta programa: dezurstvo vrtic¢ Chjekt 2:
Datum rodenja:

Adresa:

Adresa za Contact:

Podaci o roditelju/staratelju

Roditelj/staratelj 1 Roditelj/staratelj 2 Podaci o domacinstvu
Ime i prezime: Ime i prezime: Broj djece: 3
OlB: OlB:

Upisni kriteriji

* Djeca iz obitelji s troje ili vite djece * Dijete ¢iji je jedan roditel] zaposlen

[ Yo
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Nakon odabrane akcije [Predaj zahtjev] otvara se novi prozor u kojem su vidljivi uneseni podatci u predanom
zahtjevu za upis. Nakon predaje zahtjeva omogucéeno je preuzimanje potvrde o predaji zahtjeva putem
ponudenog linka na zadnjoj kartici predanog zahtjeva (1) i pogled informacija o postupku upisa djece u djecje
vrtice (2).

® ® 0 ® °

Zahtjev za upis

4

€

Pregled unesenih podataka

Vas zahtjev za upis u djedji vrti¢ je uspjeino predan.
Za vaiu evidenciju, moZete preuzeti potvrdu o predaji zahtjeva putem sljedeceq linka: Preuzmi potvrdu. o

Informacije o postupku upisa djece u djedje vrtice nalaze se ovdje.

S postovanjem,
Povjerenstvo za upise

Podaci o djetetu

Dijete: Dobna skupina: VRTIC Objekt 1: MALI SVLJET
OlB: Vrsta programa: deZurstvo vrti€ Objekt 2: MALI SVIJET
Datum rodenja:

Adresa:

Adresa za Contact:

Podaci o roditelju/staratelju

Roditelj/staratelj 1 Roditelj/staratelj 2 Podaci o domacinstvu
Ime i prezime: Ime i prezime: Broj djece: 3
QiB: Olg:

Upisni kriteriji

* Djeca iz obitelji s troje ili vide djece * Dijete iji je jedan roditel] zaposlen

@ Prethodna

Naknadno preuzimanje Potvrde o predaji zahtjeva objasnjeno je pod tockom 5.ovih uputa.
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5. Detalji — pregled

Nakon predaje zahtjeva za upis predani zahtjev dobije status ,,Zahtjev je predan®. Odabirom poveznice na detalje
moguce je pregledati podatke na predanom zahtjevu te preuzeti potvrdu o predaji zahtjeva.

Zahtjevi za upis u djedji vrtic test@gmail.com & ~ o

Moji zahtjevi (2025/2026)

Rb. Sifra Datum kreiranja Ime i prezime djeteta Datum predaje zahtjeva Status
1 289C90-3843-2052-Te 12 29.03.2025. 08:57 29.03.2025. 09:56 Zahtje je predan Q
08dd6e975921 VRTIC - KRIJESNICE

5.1. Potvrda o predaji zahtjeva
Na zadnjoj kartici predanog zahtjeva omoguéeno je preuzimanje potvrde o predaji zahtjeva putem ponudenog
linka (1) i pogled informacija o postupku upisa djece u djecje vrtice (2).

® ® ® ® @
Zahtjev za upis
Pregled unesenih podataka
Vas zahtjev za upis u djedji vrtic je uspjesno predan.
Za vasu evidenciju, moZete preuzeti potvrdu o predaji zahtjeva putem sljedeéeq linka: Preuzmi potvrdu. o
Informacije o postupku upisa djece u djedje vrtice nalaze se ovdje.
S postovanjem,
Povjerenstvo za upise
Podaci o djetetu
Dijete: Dobna skupina: VRTIC Objekt 1: MALI SVUJET
QIB: Wrsta programa: deZurstvo vrtic Objekt 2: MALI SVIJET
Datum rodenja:
Adresa:
Adresa za Contact:
Podaci o roditelju/staratelju
Roditelj/staratelj 1 Roditelj/staratelj 2 Podaci o domacinstvu
Ime i prezime: Ime i prezime: Broj djece: 3
QIB: OlB:
Upisni kriteriji
* Djeca iz obitelji s troje ili vite djece * Dijete Ciji je jedan roditelj zaposlen




